
 INT = Intégration
 HAB   = Habilitation
 PERF = Perfectionnement

  

PLAN DE FORMATION 2025 - MAIRIE DE LEVENS

Le plan de formations pour l' année 2025 a été établi en fonction principalement des besoins exprimés par les agents et les responsables hiérarchiques lors des entretiens individuels en fonction des objectifs.

Les formations programmées dans ce document évolueront en fonction de l’offre du CNFPT, des formations acceptées par le CNFPT, des évolutions des projets municipaux, de l’actualité juridique et des évolutions de carrière et de 
fonctions.
 Le présent document ne constitue donc pas une liste exhaustive des formations mais une projection. D'autres formations pourront être réalisées en fonction des besoins et des proposition de formations du CNFPT.

Pour l’année 2025, les priorités sont données aux objectifs suivants :

1. répondre aux exigences nouvelles résultant des évolutions réglementaires, 
2. satisfaire aux obligations en ce qui concerne les formations statutaires,
3. renforcer l’hygiène et la sécurité au travail au vu des activités des agents,
4. contribuer aux évolutions promotionnelles des agents
5. accompagner par la formation les projets municipaux

Document présenté au CST du :  13 mai 2025                                                      - Validé par délibération n° du conseil municiapl du : 

FPTLC = Formation Professionnelle Tout au Long de la Carrière                                  
HYSEC = Hygiène et Sécurité                                                                                                      
FPE = Formation 1er Emploi 
DIPL = Diplomante                                                                                                         
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DIRECTION ADMINISTRATIVE / POLICE

Agent Fonction Intitulé Objectif
Type de 

formation
Durée Période Organisme

Journées d'actualités Formations en fonction de l'actualité FPTLC - 2025 CNFPT

Le cycle de webinaires ZAN du Grand Ouest : ZAN ou 
comment articuler renaturation et stratégie écologique

Connaitre les ZAN FPTLC 0,5 janv-25 CNFPT

Le cycle de webinaires ZAN du Grand Ouest : ZAN ou 
comment imaginer une densification désirable

Connaitre les ZAN FPTLC 0,5 mars-25 CNFPT

Journées d'actualités Formations en fonction de l'actualité FPTLC - 2025 CNFPT

Rencontres Territoriales : La santé, un objectif pour 
l'aménagement de nos villes et villages (en distanciel)

Connaitre les ZAN FPTLC 1,5 2025 CNFPT

Le cycle de webinaires ZAN du Grand Ouest : ZAN ou 
comment articuler renaturation et stratégie écologique

Connaitre les ZAN FPTLC 0,5 janv-25 CNFPT

Le cycle de webinaires ZAN du Grand Ouest : ZAN ou 
comment imaginer une densification désirable

Connaitre les ZAN FPTLC 0,5 mars-25 CNFPT

Webinaire - Décryptage juridique : L'agrivoltaïsme et les 
ombrières photovoltaïques ou végétalisées

FPTLC 0,5 CNFPT

CORNAUD Maéva
Comptabilité - 

Locations
La comptabilité M57 applicable aux entités territoriales à 
caractères administratif

Maitriser la M57 PERF 2 janv-25 CNFPT

La rédaction d'une lettre administrative et d'un courriel
Comprendre les enjeux d'écriture d'une lettre administrative et d'un courriel, 
maitriser les différents contenus et formes de présentation, rédiger de manière 
claire, accessible et précise.

FPTLC 2 juin CNFPT

L'organisation du classement des documents
Identifier la méthode de classement adaptée aux besoins du service, intégrer la 
bureautique comme outil de classement, connaître et préparer l'archivage, organiser 
efficacement sa messagerie électronique.

FPTLC 2 janvier CNFPT

DUMAS Sylvie
Secrétariat 
urbanisme

L'accueil en urbanisme : conseils et complétude des dossiers

Acquérir une vision globale de la gestion des renseignements et autorisations 
d'urbanisme,  renseigner et conseiller en amont les administrés sur leurs projets 
relatifs au droit des sols, identifier les champs d'application et les contenus des 
formulaires,  respecter le formalisme et le cheminement de la procédure 
d'instruction.

PERF 2 avril CNFPT

GIORDANO Valérie
Responsable accueil 

et état civil
Webinaire : Elections municipales, organisation du scrutin Organiser les elections municipales FPTLC 0,3 décembre CNFPT

HOEL Caroline Accueil et secretariat La gestion de sa boite mail Maitriser la gestion de sa boite mail FPTLC 1 décembre CNFPT

HUART Stéphanie Accueil et regie CLSH La gestion des régies d'avance et de recette Maitriser le fonctionnement d'une regie PERF 3 novembre CNFPT

Le métier d'agent de police municipale (FIA) Formation initiale Theorique INT 76 janv-aout CNFPT

 Le métier d'agent de police municipale (FIA) Formation initiale Pratique INT 44 janv-aout CNFPT

Le métier d'agent de police municipale (FIA) Formation initiale Theorique INT 76 janv-aout CNFPT

 Le métier d'agent de police municipale (FIA) Formation initiale Pratique INT 44 janv-aout CNFPT

Responsable 
urbanisme et Foncier

LE GARREC   
Maryline

GAMEZ Christophe Policier municipal

Policier municipal

Directrice Générale 
des Services

GUIDO  Valérie

Comptabilité - 
protocole - régie 

cantine
ALLENA Marie

MERABET Davy
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DIRECTION TECHNIQUE

Agent Fonction Intitulé Objectif
Type de 

formation
Durée Période Organisme

Journées d'actualités Formations en fonction de l'actualité FPTLC - 2025 CNFPT

Les marchés en procédure adaptée
Connaître la réglementation applicable aux marchés publics,  être capable 
d'appliquer la procédure adaptée,  maîtriser le déroulement de la procédure.

FPTLC 2 avril CNFPT

L'exécution administrative et financière des marchés publics
Appliquer les règles d'exécution administrative et financière des marchés publics, 
Employer les outils d'exécution financière et administrative des marchés publics

FPTLC 2 mai CNFPT

La gestion administrative, financière et technique des 
marchés de travaux

Connaître la typologie et les modes de passation des marchés de travaux. Identifier 
les droits et obligations de tous les acteurs en vue d'une meilleure coordination. - 

FPTLC 2 septembre CNFPT

MAICON  Manuel 
Adjoint au Directeur 

des services 
Travail en sécurité dans les batiments Maitriser les règles de sécurités PERF 2 novembre CNFPT

L'habilitation électrique (personnels non-électriciens) : 
formation initiale

Avoir les habilitations nécessaires PERF 2 juin CNFPT

Le débroussaillage en sécurité Maitriser les règles et technique du débroussaillage PERF 2 novembre CNFPT

BAROLET Marc
Agent technique  des 

Batiments 
Travail en sécurité dans les batiments Maitriser les règles de sécurités PERF 2 novembre CNFPT

BROUSSAL Jean-
Marie

Agent technique  des 
Batiments 

Le débroussaillage en sécurité Maitriser les règles et technique du débroussaillage PERF 2 novembre CNFPT

CHAIGNEAU Laurent
Agent technique  des 

Batiments 
L'habilitation électrique Avoir les habilitations nécessaires PERF 2 juin CNFPT

DAISSEMIN Jean-
André

Agent technique  des 
Batiments 

Certi-phyto Connaitre les produits phyto saniataires PERF 3 juillet Lycee vert azur

Certi-phyto Connaitre les produits phyto saniataires PERF 3 juillet Lycee vert azur

Les maladies et les insectes des plantes des jardins Connaitres les maladies pour mieux gérer les espaces verts FPTLC 3 octobre CNFPT

MASSIERA Michel  
Agent techniques  

des Batiments 
Travail en sécurité dans les batiments Maitriser les règles de sécurités PERF 2 novembre CNFPT

Certi-phyto Connaitre les produits phyto saniataires PERF 3 juillet Lycee vert azur

L'habilitation électrique (personnels non-électriciens) : 
formation initiale

Avoir les habilitations nécessaires PERF 2 juin CNFPT

Les maladies et les insectes des plantes des jardins Connaitres les maladies pour mieux gérer les espaces verts FPTLC 3 octobre CNFPT

THOMAS Hugues
Regie Foyer rural - 
Manifestations - 

L'intelligence artificielle Connaitre les possibilités de l'IA pour une collectivité PERF 2 juin CNFPT

Directeur General 
des Services 
Techniques

ROUSSEL Yoann 

HECK Victor

Agent techniques  
des Batiments 

MASSIERA Gerard

FERRAND Guy

Agent des Espaces 
verts / Gardien du 

Rivet

Agent des Espaces 
verts
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DIRECTION ENFANCE / JEUNESSE / ENTRETIEN / CULTURE / CCAS

Agent Fonction Intitulé Objectif
Type de 

formation
Durée Période Organisme

La maltraitance et les violences sexuelles sur l'enfant
Savoir reperer les signes. Savoir recueillir la parole de l'enfant et savoir réagur et 
signaler.

FPTLC 2 aout CNFPT

Le fonctionnement et le suivi du conseil municipal FPTLC 0,2 novembre CNFPT

Webinaire : Le droit de l'internet et de la communication 
web

FPTLC 0,2 septembre CNFPT

Journées d'actualités statutaires et juridique Connaitre les nouveaux textes statutaires et juridiques PERF - 2025
CDG

CNFPT
WEBINAIRE : Quel rôle des collectivités dans l'éducation au 
dehors

Santé, bien-être, inclusion, coopération, sensibilisation à la biodiversité, respect des 
droits de l’enfant, etc. Nombreux sont les bénéfices d’organiser des temps éducatifs 
réguliers dehors.

FPTLC 0,2 mars CNPFT

La maltraitance et les violences sexuelles sur l'enfant
Savoir reperer les signes. Savoir recueillir la parole de l'enfant et savoir réagur et 
signaler.

FPTLC 2 aout CNFPT

Hygiene alimentaire en distribution de repas Maitriser les règles d'hygiène pour le service des repas PERF 1 aout CNFPT

WEBINAIRE : Quel rôle des collectivités dans l'éducation au 
dehors

Santé, bien-être, inclusion, coopération, sensibilisation à la biodiversité, respect des 
droits de l’enfant, etc. Nombreux sont les bénéfices d’organiser des temps éducatifs 
réguliers dehors.

FPTLC 0,2 mars CNPFT

La maltraitance et les violences sexuelles sur l'enfant
Savoir reperer les signes. Savoir recueillir la parole de l'enfant et savoir réagur et 
signaler.

FPTLC 2 aout CNFPT

WEBINAIRE : Quel rôle des collectivités dans l'éducation au 
dehors

Santé, bien-être, inclusion, coopération, sensibilisation à la biodiversité, respect des 
droits de l’enfant, etc. Nombreux sont les bénéfices d’organiser des temps éducatifs 
réguliers dehors.

FPTLC 0,2 mars CNPFT

La maltraitance et les violences sexuelles sur l'enfant
Savoir reperer les signes. Savoir recueillir la parole de l'enfant et savoir réagur et 
signaler.

FPTLC 2 aout CNFPT

Formation d'intégration Avoir le socle de connaissance de base pour les agents publics INT 5 mars CNFPT

WEBINAIRE : Quel rôle des collectivités dans l'éducation au 
dehors

Santé, bien-être, inclusion, coopération, sensibilisation à la biodiversité, respect des 
droits de l’enfant, etc. Nombreux sont les bénéfices d’organiser des temps éducatifs 
réguliers dehors.

PERF 0,2 mars CNPFT

La maltraitance et les violences sexuelles sur l'enfant
Savoir reperer les signes. Savoir recueillir la parole de l'enfant et savoir réagur et 
signaler.

PERF 2 aout CNFPT

WEBINAIRE : Quel rôle des collectivités dans l'éducation au 
dehors

Santé, bien-être, inclusion, coopération, sensibilisation à la biodiversité, respect des 
droits de l’enfant, etc. Nombreux sont les bénéfices d’organiser des temps éducatifs 

FPTLC 0,2 mars CNPFT

La maltraitance et les violences sexuelles sur l'enfant
Savoir reperer les signes. Savoir recueillir la parole de l'enfant et savoir réagur et 
signaler.

FPTLC 2 aout CNFPT

Formation d'intégration Avoir le socle de connaissance de base pour les agents publics INT 5 janvier CNFPT

Formation référent boite aux papillons Savoir parler aux enfants par rapport au projet boite aux papillons PERF 2 mars boite papillons

WEBINAIRE : Quel rôle des collectivités dans l'éducation au 
dehors

Santé, bien-être, inclusion, coopération, sensibilisation à la biodiversité, respect des 
droits de l’enfant, etc. Nombreux sont les bénéfices d’organiser des temps éducatifs 
réguliers dehors.

FPTLC 0,2 mars CNPFT

La maltraitance et les violences sexuelles sur l'enfant
Savoir reperer les signes. Savoir recueillir la parole de l'enfant et savoir réagur et 
signaler.

FPE 2 aout CNFPT

La maltraitance et les violences sexuelles sur l'enfant
Savoir reperer les signes. Savoir recueillir la parole de l'enfant et savoir réagur et 
signaler.

FPTLC 2 aout CNFPT

Formation référent boite aux papillons Savoir parler aux enfants par rapport au projet boite aux papillons PERF 2 mars boite papillons

Animatrice

VARANI Adrien 

DIAZ Esperanza Animatrice

FABREGAT Delphine

FLORES Olga 

DEMARQUILLY 
Roxane 

Directrice peri et 
extra scolaire

Directrice péri et 
extra scolaire / 

Assistante sanitaire

Animatrice

SPEZIA Doriane 

BLONDEL Eva

Animatrice

Responsable service 
animation cantine

FARAUT Céline

Directrice Générale 
Adjointe - Ressources 
humaines / Enfance 

et jeunesse
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Agent Fonction

La maltraitance et les violences sexuelles sur l'enfant
Savoir reperer les signes. Savoir recueillir la parole de l'enfant et savoir réagur et 
signaler.

FPTLC 2 aout CNFPT

Hygiene alimentaire en distribution de repas Maitriser les règles d'hygiène pour le service des repas PERF 1 aout CNFPT

WEBINAIRE : Quel rôle des collectivités dans l'éducation au 
dehors

Santé, bien-être, inclusion, coopération, sensibilisation à la biodiversité, respect des 
droits de l’enfant, etc. Nombreux sont les bénéfices d’organiser des temps éducatifs 
réguliers dehors.

FPTLC 0,2 mars CNPFT

La maltraitance et les violences sexuelles sur l'enfant
Savoir reperer les signes. Savoir recueillir la parole de l'enfant et savoir réagur et 
signaler.

PERF 2 aout CNFPT

KARMANN Loris Animateur La maltraitance et les violences sexuelles sur l'enfant
Savoir reperer les signes. Savoir recueillir la parole de l'enfant et savoir réagur et 
signaler.

PERF 2 aout CNFPT

WEBINAIRE : Quel rôle des collectivités dans l'éducation au 
dehors

Santé, bien-être, inclusion, coopération, sensibilisation à la biodiversité, respect des 
droits de l’enfant, etc. Nombreux sont les bénéfices d’organiser des temps éducatifs 
réguliers dehors.

FPTLC 0,2 mars CNPFT

Hygiene alimentaire en distribution de repas Maitriser les règles d'hygiène pour le service des repas PERF 1 aout CNFPT

BAFA - derniere période Obtenir le BAFA DIPL 5 avril Interval

La maltraitance et les violences sexuelles sur l'enfant
Savoir reperer les signes. Savoir recueillir la parole de l'enfant et savoir réagur et 
signaler.

FPTLC 2 aout CNFPT

La maltraitance et les violences sexuelles sur l'enfant
Savoir reperer les signes. Savoir recueillir la parole de l'enfant et savoir réagur et 
signaler.

PERF 2 aout CNFPT

BAFA - derniere période Obtenir le BAFA DIPL 5 avril Interval

WEBINAIRE : Quel rôle des collectivités dans l'éducation au 
dehors

Santé, bien-être, inclusion, coopération, sensibilisation à la biodiversité, respect des 
droits de l’enfant, etc. Nombreux sont les bénéfices d’organiser des temps éducatifs 
réguliers dehors.

FPTLC 0,2 mars CNPFT

La maltraitance et les violences sexuelles sur l'enfant
Savoir reperer les signes. Savoir recueillir la parole de l'enfant et savoir réagur et 
signaler.

PERF 2 aout CNPFT

WEBINAIRE : Quel rôle des collectivités dans l'éducation au 
dehors

Santé, bien-être, inclusion, coopération, sensibilisation à la biodiversité, respect des 
droits de l’enfant, etc. Nombreux sont les bénéfices d’organiser des temps éducatifs 
réguliers dehors.

FPTLC 0,2 mars CNPFT

La maltraitance et les violences sexuelles sur l'enfant
Savoir reperer les signes. Savoir recueillir la parole de l'enfant et savoir réagur et 
signaler.

PERF 2 aout CNFPT

Formation d'intégration Avoir le socle de connaissance de base pour les agents publics INT 5 mars CNFPT

La maltraitance et les violences sexuelles sur l'enfant
Savoir reperer les signes. Savoir recueillir la parole de l'enfant et savoir réagur et 
signaler.

FPE 2 aout CNFPT

La maltraitance et les violences sexuelles sur l'enfant
Savoir reperer les signes. Savoir recueillir la parole de l'enfant et savoir réagur et 
signaler.

FPTLC 2 aout CNFPT

Hygiene alimentaire en distribution de repas Maitriser les règles d'hygiène pour le service des repas PERF 1 aout CNFPT

CASTELLI Sylvie ATSEM La maltraitance et les violences sexuelles sur l'enfant
Savoir reperer les signes. Savoir recueillir la parole de l'enfant et savoir réagur et 
signaler.

FPTLC 2 aout CNFPT

GAZZANO Patricia ATSEM La maltraitance et les violences sexuelles sur l'enfant
Savoir reperer les signes. Savoir recueillir la parole de l'enfant et savoir réagur et 
signaler.

FPTLC 2 aout CNFPT

La maltraitance et les violences sexuelles sur l'enfant
Savoir reperer les signes. Savoir recueillir la parole de l'enfant et savoir réagur et 
signaler.

FPTLC 2 aout CNFPT

AnimatriceCALVET Stella

Mairie Annexe /  
Animatrice

MEDDOUR Yasmine

AnimatriceHEMON Noemie

Animatrice et agent 
cantine

CALVET Laetitia

AnimatriceGROSSO Youlia 

RAMOINO  Marie-
Rose 

Référente ATSEM

ATSEMINNOCENTI Solange 

CASCIANO Emilie Animatrice

MATTEUDI Delphine Animatrice

AR Prefecture

006-210600755-20250710-DELIB2_100725-DE
Reçu le 11/07/2025



Hygiene alimentaire en distribution de repas Maitriser les règles d'hygiène pour le service des repas FPTLC 1 aout CNFPT

MALTESE Odile ATSEM La maltraitance et les violences sexuelles sur l'enfant
Savoir reperer les signes. Savoir recueillir la parole de l'enfant et savoir réagur et 
signaler.

FPTLC 2 aout CNFPT

STEVE   Stéphanie  ATSEM La maltraitance et les violences sexuelles sur l'enfant
Savoir reperer les signes. Savoir recueillir la parole de l'enfant et savoir réagur et 
signaler.

FPTLC 2 aout CNFPT

ZANCHI Chrystelle ATSEM La maltraitance et les violences sexuelles sur l'enfant
Savoir reperer les signes. Savoir recueillir la parole de l'enfant et savoir réagur et 
signaler.

FPTLC 2 aout CNFPT

Agent Fonction Intitulé Objectif
Type de 

formation
Durée Période Organisme

THOMAS 
PADOVANO Sanda

Responsable 
cantine/entretien

Hygiene alimentaire en distribution de repas Maitriser les règles d'hygiène pour le service des repas FPTLC 1 aout CNFPT

CANTRELLE 
Mathilde

Agent de cantine et 
d'entretien

Hygiene alimentaire en distribution de repas Maitriser les règles d'hygiène pour le service des repas PERF 1 aout CNFPT

CURTO Angelique
Agent de cantine et 

d'entretien
Hygiene alimentaire en distribution de repas Maitriser les règles d'hygiène pour le service des repas PERF 1 aout CNFPT

FICI Sylvia
Agent de cantine et 

d'entretien
Hygiene alimentaire en distribution de repas Maitriser les règles d'hygiène pour le service des repas PERF 1 aout CNFPT

LAPENNA Monique Agent d'entretien
L'acquisition des compétences d'acteur en prévention des 
risques liés à l'activité physique (PRAP)

Participer au projet de prévention des risques liés à l'activité physique de sa 
collectivité.

FPTLC 2 juin CNFPT

Formation d'intégration Avoir le socle de connaissance de base pour les agents publics INT 5 février CNFPT

BAFA - derniere période Obtenir le BAFA DIPL 5 avril Interval

La maltraitance et les violences sexuelles sur l'enfant
Savoir reperer les signes. Savoir recueillir la parole de l'enfant et savoir réagur et 
signaler.

PERF 2 aout CNFPT

Hygiene alimentaire en distribution de repas Maitriser les règles d'hygiène pour le service des repas PERF 1 aout CNFPT

WEBINAIRE : Quel rôle des collectivités dans l'éducation au 
dehors

Santé, bien-être, inclusion, coopération, sensibilisation à la biodiversité, respect des 
droits de l’enfant, etc. Nombreux sont les bénéfices d’organiser des temps éducatifs 
réguliers dehors.

FPTLC 0,2 mars CNPFT

La maltraitance et les violences sexuelles sur l'enfant
Savoir reperer les signes. Savoir recueillir la parole de l'enfant et savoir réagur et 
signaler.

FPTLC 2 aout CNFPT

La mise en jeu, la transmissions des règles du jeu à l'enfant 
et aux parents en ludothèque

PERF 1 octobre SIVOM

Hygiene alimentaire en distribution de repas Maitriser les règles d'hygiène pour le service des repas FPTLC 1 aout CNFPT

L'hygiène des aliments en production de repas Maitriser les règles d'hygiène pour la préparation des repas FPTLC 2 fevrier CNFPT

Hygiene alimentaire en distribution de repas Maitriser les règles d'hygiène pour le service des repas FPTLC 1 aout CNFPT

NASSO Pauline 
Agent de cuisine et 

entretien 
Hygiene alimentaire en distribution de repas Maitriser les règles d'hygiène pour le service des repas FPTLC 1 aout CNFPT

Animatrice / Agent 
entretien 

OLLIVIER Manon 

LORE Laetitia
Animatrice / Agent 

cantine

MISKIEWICZ 
Fabienne 

Agent de cantine et 
d' entretien / 
ludothèque
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PEREZ Eva
Agent de cantine et 

d'entretien
Hygiene alimentaire en distribution de repas Maitriser les règles d'hygiène pour le service des repas PERF 1 aout CNFPT

BOTHOREL Elodie Responsable CCAS Formation assistant de prévention PERF 2 octobre CNFPT

PORTEJOIE 
Séverine

Maison du portal - 
Associations

La relation avec les associations FPTLC 2 novembre CNFPT

MASSIERA Laura
Agent de 

bibliothèque
Le desherbage en bibliotheque FPTLC 2 octobre CNFPT

Nombre de formation : 126
Nombre de jours de formation : 411,9

Nombre d'agent concernés : 60
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